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Die Volkshochschule Stadt und Kreis Tuttlingen sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Geschäftsstellenleiter/in der

Volkshochschule in Spaichingen (75%, m/w/d)

Sie lieben die Arbeit mit Menschen? Sie lieben es, für Begegnung und Be-
wegung zu sorgen, Chancen zu schaffen und Horizonte zu erweitern?
Als Geschäftsstellenleiter/in der vhs-Geschäftsstelle in Spaichingen arbeiten Sie mit uns an einem in der 
Region fest etablierten und modernen Bildungsangebot für die Menschen im Kreis Tuttlingen.

Wir machen Bildung seit 1946! Wir ermöglichen Begegnung, Teilhabe und Weiterbildung - immer 
im Wandel, zuverlässig und gleichzeitig immer auf der Höhe der Zeit. Das Team der kreisweiten 
Volkshochschule mit den Hauptstandorten Tuttlingen, Spaichingen und Trossingen ist auch in 10 
ehrenamtlich geleiteten Außenstellen vertreten. Die wirtschaftlich pulsierende Kreisstadt Tuttlingen 
(Schwerpunkt Medizintechnik und Maschinenbau) mit ihrer modernen Stadthalle bietet ein vielseitiges 
kulturelles Programm in sämtlichen Sparten der Kunst. Die wirtschaftsstarke Region mit dem 
landschaftlich höchst attraktiven Donautal eröffnet darüber hinaus vielfältige Möglichkeiten der 
Freizeitgestaltung.

Ihr Dienstort bietet Ihnen mit Spaichingen eine quicklebendige Kleinstadt (rund 14.000 Einwohner), 
ein höchst aktives öffentliches Umfeld, hervorragend in Vereinen und Gesellschaften vernetzte und 
engagierte Bürgerinnen und Bürger in unmittelbarer Nähe schönster Landschaften.

Ihre Aufgaben
Zu Ihren Aufgaben zählen insbesondere die eigenverantwortliche inhaltliche Gestaltung und kreative 
Weiterentwicklung des Volkshochschulprogramms in Spaichingen über alle Fachbereiche hinweg, die 
Vernetzung mit Kontakten aus der Spaichinger Öffentlichkeit und zu Kundinnen und Kunden vor Ort.

Sie bewerben und kommunizieren die vielfältigen Angebote der Volkshochschule, stellen die 
Durchführung von etwa 150 Angeboten pro Jahr sicher und gewinnen mit Ihren Ideen und Ihrer 
Verbindlichkeit neue Kursleiterinnen und Kursleiter hinzu. Sie beobachten den Bildungsmarkt 
in Spaichingen und Umgebung und entwickeln zusammen mit dem Team aus freiberuflichen 
Kursleiterinnen und Kursleitern das Bildungsangebot der vhs weiter - immer auch mit der Unterstützung 
der Hauptgeschäftsstelle in Tuttlingen.

Sie sind das Gesicht der Volkshochschule in Spaichingen, betreuen bei Bedarf Abendveranstaltungen 
und stellen sich den täglichen Herausforderungen in einem lebendigen und abwechslungsreichen 
Veranstaltungsbetrieb.
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Ihr Profil
Sie sind kontaktfreudig und ideenreich, verfügen über einen geistes- oder sozialwissenschaftlichem 
Hochschulabschluss, besitzen Organisationsgeschick und lösen Herausforderungen kreativ und 
eigenverantwortlich. Sie arbeiten gerne im Team: In der Geschäftsstelle werden Sie von einer Teilzeitkraft 
für Verwaltung unterstützt und von einer Fachbereichsleitung für Integrationskurse flankiert. Außerdem 
arbeiten Sie eng mit der Geschäftsführung der Volkshochschule Stadt und Kreis Tuttlingen zusammen,  
während Sie dem vhs-Programm in Spaichingen Ihren Stempel aufdrücken können. Sie denken und 
handeln unternehmerisch, treffen gerne Entscheidungen und bringen bevorzugt Erfahrungen in der 
Erwachsenenbildung und im Projektmanagement mit. Gute PC-Kenntnisse und Mobilität (Führerschein 
Klasse B) zur gelegentlichen Anfahrt anderer Kursorte werden vorausgesetzt.

Wir bieten
Wir bieten eine sinnstiftende und höchst erfüllende Aufgabe, denn Sie schaffen Chancen, sorgen für 
Begegnungen und erweitern Horizonte! Gleichzeitig üben Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel 
Verantwortung aus, erhalten eigene Gestaltungsmöglichkeiten, Raum für Experimente und fachliche 
Unterstützung durch die Fachbereichsleiterinnen und -leiter der vhs Stadt und Kreis Tuttlingen wie auch 
u.a. aus dem Landesverband der Volkshochschulen in Baden-Württemberg.

Sie haben Zugriff auf ein hervorragendes internes Weiterbildungsprogramm und arbeiten bei uns 
in einem eingespielten Team von anpackenden Kolleg/innen, einer flachen Hierarchie und vielen 
motivierten Freiberuflern, welche das Programm der Volkshochschule zum Leben erwecken. Mobiles 
Arbeiten mit technisch hochwertiger Ausstattung gehört bei uns selbstverständlich dazu. Wir lieben 
die Arbeit mit und für Menschen und bieten damit Tausenden von Menschen im Kreis Tuttlingen die 
Möglichkeit zur persönlichen Weiterentwicklung. Helfen Sie uns dabei, das nächste vhs-Programm noch 
besser zu machen - und für Spaichingen (mit rund 14.000 Einwohnern) und Region spannende Kurse, 
Vorträge und Möglichkeiten zur Begegnung anzubieten!

Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den TVöD bis Entgeltgruppe 11, kommunaler Tarif. Es gilt eine 
6-monatige Probezeit.

Weitere Informationen
Wir wollen die Stelle schnellstmöglich besetzen und freuen uns über Ihre vollständige Bewerbung 
(Lebenslauf, relevante Zeugnisse, Motivationsschreiben) bis einschließlich 26.05.2024 per Stepstone, 
E-Mail oder Brief an Volkshochschule für Stadt und Kreis Tuttlingen e. V. Schulstr. 6, 78532 Tuttlingen

https://www.vhs-tuttlingen.de

postel@vhs-tuttlingen.de

Bitte geben Sie an, wann Sie frühestens die Stelle antreten können.

Für Rückfragen steht Ihnen gerne Michael Postel (07461-9691-13 / postel@vhs-tuttlingen.de) zur 
Verfügung.


