
 

26.06.2026 

Programmbereichskoordination (m/w/d) 

Schwerpunkt Grundbildung und Schulabschlüsse  

 

 

Die Volkshochschule Braunschweig GmbH ist als Eigengesellschaft der Stadt Braunschweig ein 
kommunaler Dienstleistungsbetrieb für Bildung, Beratung, Qualifizierung und Kultur. Mit 
einem breit gefächerten und bedarfsgerechten Bildungsangebot begleiten wir Menschen in 
unterschiedlichen Lebensphasen und leisten einen wichtigen Beitrag zur gesellschaftlichen 
Teilhabe und Chancengerechtigkeit. 

Im Fachbereich Grundbildung und Schulabschlüsse unterstützen wir Erwachsene dabei, 
grundlegende Kompetenzen zu stärken, Schulabschlüsse nachzuholen und neue berufliche 
und persönliche Perspektiven zu entwickeln. Für die Weiterentwicklung dieses wichtigen 
Arbeitsbereiches suchen wir eine engagierte Persönlichkeit, die pädagogische Kompetenz, 
organisatorisches Geschick und Freude an der Arbeit mit unterschiedlichen Zielgruppen 
mitbringt. 

 
 
Ihre Aufgaben: 

 

 Pädagogische und organisatorische Planung, Steuerung und Weiterentwicklung des 
Fachbereichs Grundbildung und Schulabschlüsse 

 Organisation und Koordination von Lehrkräften und Honorardozierenden  
 Beratung und Begleitung von Teilnehmenden  
 Entwicklung neuer Bildungsangebote und Projekte  
 Beantragung, Umsetzung und Abrechnung von Förderprojekten  
 Kooperation mit Schulen, Jobcentern, sozialen Einrichtungen und Netzwerkpartnern  
 Qualitätsmanagement, Evaluation und Berichtswesen  
 Mitwirkung bei Öffentlichkeitsarbeit und Gewinnung von neuen Teilnehmenden 

 
 

Ihr Profil: 
 

 Abgeschlossenes Hochschulstudium, Erwachsenenbildung, 
Erziehungswissenschaften, Pädagogik, Bildungsmanagement, Sozialwissenschaften 
oder vergleichbare Fachrichtung  

 Kenntnisse in der Grundbildung und des Zweiten Bildungswegs  
 Erfahrungen im Projektmanagement und in der Bildungsplanung  
 Organisations- und Kommunikationsstärke  
 Sicherer Umgang mit digitalen Arbeitsmitteln  
 Teamfähigkeit und selbstständige Arbeitsweise  

 
 
 



 

Wir bieten: 
 

 Eine verantwortungsvolle und herausfordernde Stelle in einem dynamischen Umfeld 

 Gestaltungsspielraum 

 Umfassende Unterstützung bei der Einarbeitung 

 Kollegiale Beratung 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Faire Bezahlung nach Tarifvertrag VHS Braunschweig 

 Jahressonderzahlung 

 Betriebliche Altersvorsorge gem. Tarifvertrag 

 30 Tage Urlaub 

 Vergünstigtes Jobticket für den ÖPNV 

 Flache Hierarchien mit schneller Entscheidungsfindung 
 
Wir stehen für: 
 
Die Volkshochschule Braunschweig GmbH wertschätzt Vielfalt und begrüßt daher alle 
Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, 
Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter und sexueller Orientierung. 
 
 
Umfang  Teilzeit 19,5 Std.  
 
Vergütung TV-EG VHS BS Gruppe 7 

(45.800 € - 52.800 € bezogen auf eine Vollzeitstelle) 
Beginn   schnellstmöglich 
 
Dauer Befristet für ein Jahr, Verlängerung geplant 
 
Kontakt  Senden Sie Ihre vollständige Bewerbung bitte ausschließlich als PDF an: 
 

Urko Fernández de Roitegui 
Personalleiter 
bewerbungen@vhs-braunschweig.de   
 
Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich an  
Tanja Pantazis 
Tanja.Pantazis@vhs-braunschweig.de 

 
Leiterin Programm- und Projektentwicklung 
0531-2412-208 
 

Bewerbung bis 02.08.2026 
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