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Rahmenbedingungen:

Thematischer Bezug
Es kdnnen nur MaRnahmen zur politischen Bildung geférdert werden (siehe KJP-Richtlinien).

Umfang

Gefordert werden kdnnen ein- oder mehrtagige Kurse und Arbeitstagungen sowie Sonderprojekte
(,Sonstige Aktivitaten®). Ab dem Fdérderjahr 2027 entfallt die Vorgabe, dass ein Veranstaltungstag
mindestens 6 Unterrichtseinheiten umfassen muss. Es gilt jedoch weiterhin, dass eine Malinahme
insgesamt maximal 28 Veranstaltungstage umfassen darf.

Bitte beachten Sie, dass Personalkosten von Personen, deren Stellen aus offentlichen Mit-
teln finanziert werden, nicht forderfahig sind und somit nicht abgerechnet werden kénnen.

Teilnehmer*innen

An den beantragten Mal3nahmen kdonnen Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene im Alter von
10 bis einschlieBlich 26 Jahren teilnehmen. Die Altersgrenze von 26 Jahren gilt nicht fir Kursleitun-
gen. Ebenso kdnnen Fortbildungen flir ehren-, neben- oder hauptamtlich in der Jugendhilfe tatige
Personen (als Arbeitstagung) geférdert werden. Die Mindestteilnehmendenzahl liegt bei sieben.

Fir jede Veranstaltung muss eine vom BMBFSFJ vorgegebene und durch den DVV zur
Verfugung gestellte KIP-Teilnahmeliste sorgfaltig ausgefillt und unterzeichnet werden.
Jede Veranstaltung muss zusatzlich mit Hilfe des statistischen Erhebungsbogens des
BMBFSFJ im Onlinesystem erfasst werden.

ﬂ%‘ Wichtig: Wird die KJP-Teilnahmeliste den Teilnehmenden zum Ausflllen bzw. zur Unter-
schrift vorgelegt, muss ein Ausdruck der Datei ,Informationen gemaf Art. 13 Datenschutz-
Grundverordnung® (verfliigbar im Onlinesystem) zur Einsicht fir die Teilnehmenden beige-
legt werden. Zusatzlich ist es erforderlich, dass lhre Einrichtung der KJP-Teilnahmeliste
ebenfalls ein eigenes Informationsblatt zum Datenschutz beilegt, das Uber die Verarbeitung
der erfassten Daten aufklart.

Forderangebot ,,Kurse“: Kurse und Arbeitstagungen

Ein- oder mehrtagige Kurse kénnen Uber nicht riickzahlbare Zuschiisse pro Veranstaltungstag und
Teilnehmer*in von bis zu 40,00 Euro im Rahmen eines Defizitausgleichs geférdert werden. Zudem
kdénnen fur eingesetzte Honorarkrafte (Kursleitungen und/oder Referent*innen) bis zu 305,00 Euro
pro Person pro Veranstaltungstag abgerechnet werden.

U@:Bitte beachten Sie, dass die Zuschisse pro Veranstaltungstag nur fur Teilnehmer*innen mit
Wohnsitz in Deutschland geltend gemacht werden kdnnen.

@:Der fur Teilnehmer*innen geltende Festbetrag kann auch fur Referent*innen, Kursleiter*in-
nen sowie flr Mitarbeiter*innen abgerechnet werden, soweit sie nicht standig an der Ein-
richtung tatig sind, an der die MaRnahme(n) umgesetzt werden.

Forderangebot ,,Sonstige Aktivitaten“: Sonderprojekte

Die Forderung erfolgt hier im Rahmen der Fehlbedarfsfinanzierung tber einen Kosten- und Finan-
zierungsplan. Es ist ein Eigenanteil von mindestens 10 Prozent der beantragten Férdersumme
zu erbringen. Bitte beachten Sie: Sollten Sie in der Vergangenheit das Férderformat ,Sonstige Akti-
vitaten“ gewahlt haben, méchten wir Sie bitten zu prifen, ob Ihre MalRnahme(n) aufgrund der ver-
anderten Fordervoraussetzungen nicht auch als Kurs umgesetzt werden kann/kénnen.

Fiir beide Forderangebote gilt: Die Gewahrung eines Honorars ist insoweit ausgeschlossen, als
fur diese Tatigkeit anderweitig Personalkosten aus 6ffentlichen Mitteln gewahrt werden.
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Antrags- und Abrechnungsverfahren:

Antragstellung

Der Antrag fur eine Malinahme muss bis spatestens 15.11. fur das kommende Haushaltsjahr ein-
gereicht werden. Die Antragstellung ist ausschlie3lich Uber das Onlinesystem unter foerderung-
volkshochschule.de méglich. Dies gilt sowohl fiir Sonstige Aktivitaten als auch fiir Kurse bzw. Ar-
beitsagungen. Nachdem der Antrag vom DVV geprift wurde, muss die generierte Antragsbestati-
gung von der vhs-Leitung unterschrieben und an den DVV geschickt werden. Erst nach Bewilligung
der Mittel durch das Bundesverwaltungsamt (BVA) erfolgt tiber das Onlinesystem eine endgliltige
Bewilligung des Antrags mit Mittelzuweisung.

Grundsatzlich ist auch eine unterjahrige Antragstellung maoglich. Bitte beachten Sie, dass wir in die-
sen Fallen nicht immer sofort Mittel zuweisen kénnen. Dies ist von der gesamten Haushaltslage
abhangig. Wichtig ist jedoch, dass der Antrag gestellt wird und bei der Umsetzung (prophylaktisch)
die KJP-Teilnahmeliste ausgefullt wird, um ihn ggf. in die Férderung einbeziehen zu kénnen.

[@: Wir bitten Sie, vor einer unterjahrigen Antragstellung Riicksprache mit dem DVV zu halten.

Bewilligung

Zunachst erhalt jede*r Antragstellerin ggf. eine Bestatigung, dass ihr Antrag bzw. ihre Antrage vor-
behaltlich angenommen wurde(n). Dies bezieht sich nur auf Inhalt und Format der beantragten Ver-
anstaltungen. Die Gesamtbewilligung erhalt der DVV meist erst im laufenden Haushaltsjahr vom
Bundesverwaltungsamt. Sobald dem DVV der Bewilligungsbescheid vorliegt, erhalten die Antrag-
steller*innen Uber das Onlinesystem die Benachrichtigung, dass ihr Antrag bzw. ihre Antrage bewil-
ligt wurden — sofern dem DVV ausreichend Finanzmittel zur Verfligung stehen. Die Volkshochschule
erhalt anschlieRend einen Weiterleitungsvertrag mit einer maximalen Zuwendungssumme sowie
den bewilligten Veranstaltungen flr das Haushaltsjahr. Unter Umstanden kann die maximale Zu-
wendungssumme unter der Gesamtantragssumme aller bewilligten Antrage liegen.

Mitteilung von Anderungen

Veranderungen, die die Konzeption einer Mallnahme betreffen, missen dem DVV frihzeitig vor
Veranstaltungsbeginn mitgeteilt werden, da sie vor der Umsetzung genehmigt werden miissen. An-
derungswunsche kdnnen direkt Uber das Onlinesystem gemeldet werden und muissen (nach Frei-
schaltung durch den DVV) entsprechend in den Antrag eingearbeitet werden. Bei Budgetanderun-
gen ist ggf. die Ausfertigung eines neuen Weiterleitungsvertrags notwendig.

Sollte sich zeigen, dass der beantragte bzw. bewilligte Zuschuss nicht vollstandig verausgabt wird
und sich Minderausgaben von mindestens 30 Prozent ergeben, bitten wir Sie, uns dies schnellst-
mdglich — spatestens jedoch unmittelbar nach dem letzten Veranstaltungstag (!) — mitzuteilen.

Abrechnung (Verwendungsnachweis)

Die Foérdermittel werden zeitnah nach Eingang und Prufung der Abrechnung Uberwiesen. Die Ab-
rechnung erfolgt Uber das Onlinesystem und muss spatestens sechs Wochen nach Durchfihrung
der Veranstaltung vorliegen.

@ Die Abrechnungsprifung erfolgt anhand einer vollstandigen Belegpriifung. Bitte reichen
Sie daher — neben der automatisch Gber das Onlinesystem generierten Belegliste — alle
Belege fur die im Rahmen der bewilligten Mallnahme entstandenen Kosten ein. Bitte nut-
zen Sie hierfur bei der Abrechnung der Mallnahme im System die Upload-Funktion im
Bereich ,,Dokumente”. Die Belege kdnnen hier per Scan hochgeladen werden. Bitte ver-

zichten Sie kiinftig auf die Zusendung der Originalbelege per Post!
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Einreichen und Prifung von Abrechnungen in zwei Schritten:

> Bitte fillen Sie im ersten Schritt im Onlinesystem die Abrechnungsmaske aus (u. a. Beleg-
liste, Sachbericht, statistischer Erhebungsbogen) und reichen Sie anschlieend die Abrech-
nung digital beim DVV ein.
Wichtiq: Bitte schicken Sie uns gleichzeitig per Post die KJP-Teilnahmeliste im Original zu.

» Nachdem Ihre Abrechnung seitens des DVV sachlich und rechnerisch gepruft wurde, erhal-
ten Sie im zweiten Schritt eine Benachrichtigung Uber das System. Sie kdnnen nun die
Ergebnisse der Prifung noch einmal einsehen. Soweit keine Nachbesserungen mehr not-
wendig sind und das Prifungsergebnis von lhnen akzeptiert wurde, bitten wir Sie, die finalen
Abrechnungsunterlagen auszudrucken, zu unterzeichnen und diese gemeinsam mit der un-
terschriebenen Belegliste sowie dem unterschriebenen Sachbericht an den DVV zu senden.
(Der statistische Erhebungsbogen wird nicht mehr ausgedruckt, sondern nur noch im Online-
system eingegeben.)

Sachberichte

Der Sachbericht gliedert sich in sechs Unterpunkte und sollte sachlich, informativ und prazise aus-
geflllt werden. Die einzelnen Unterpunkte sollten den vorgegebenen Mindestumfang aufweisen
(Punkte 1 bis 4: mindestens 1.000 Zeichen; Punkte 5 und 6: mindestens 350 Zeichen). Alle Punkte
des Sachberichts mussen bearbeitet werden. Auf unserer Homepage finden Sie in dem PDF-Doku-
ment ,Hilfe zur Erstellung des Sachberichts (Punkt 5) Hinweise zum Ausflllen des Unterpunkts
,Gender Mainstreaming®.

@ Bitte achten Sie beim Verfassen des Sachberichts auf eine korrekte Orthographie und
Grammatik!

Bitte beachten Sie unbedingt folgende allgemeine Hinweise:

Kooperation mit Schulen

Der Forderbereich Politische Jugendbildung des Kinder- und Jugendplan des Bundes (KJP) ist Be-
standteil der Kinder- und Jugendhilfe. Daher sind grundlegend die Wesensmerkmale der Kinder-
und Jugendhilfe zu bericksichtigen. Neben der Freiwilligkeit der Teilnahme sowie der Offenheit der
Veranstaltungen fur alle interessierten jungen Menschen zahlen dazu ebenfalls die Subjektorientie-
rung und der Lebensweltbezug der Projekte. Das bedeutet, dass junge Menschen Bildungsveran-
staltungen mitgestalten kdnnen. Ebenfalls sollen Kinder und Jugendliche zu einer kritischen, selbst-
bestimmten Partizipation an gesellschaftlichen Prozessen befahigt werden.

Zudem sind bei der Kooperation mit Schulen in besonderem Male folgende Vorgaben zu achten:

Die vhs bzw. die Jugendhilfeeinrichtung ist verantwortlich fir die Ma3nahme.

Die Malinahme erfolgt nicht in einem schulischen bzw. unterrichtlichen Auftrag (kein curricularer
Bezug).

Die MalRnahme ist kein Unterrichtsersatz.

Es darf keine schulische Leistungsbeurteilung erfolgen.

Die Veranstaltung darf nicht mit geschlossenen Schulklassen (Ausnahme: Schulabschlusskurse
an Volkshochschulen) oder als Angebot in Ganztagsschulen durchgefihrt werden.

VVYVY VYV

Wird mit einer Schule kooperiert und findet die MaRhahme wahrend der Schulzeit statt, so sind
Freistellungsbescheinigungen der jeweiligen Schule fiir jede*n einzelne*n Schiler*in vorzulegen.
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Honorarvertrage

Bitte beachten Sie, dass aufgrund der aktuellen Nebenbestimmungen des Bundesverwaltungsamts
(BVA) mit den Referent*innen, denen Honorare gezahlt werden, Honorarvertrdge abzuschlieRen
sind. Die weiteren Allgemeinen Nebenbestimmungen kénnen Sie hier einsehen.

Die unterzeichneten — aussagekraftigen — Honorarvertrage missen neben Namen und Adresse des
Vertragsnehmers bzw. der Vertragsnehmerin auch Angaben zu Vertragsdauer, Einzelleistung, Ho-
norar pro Stunde inklusive Mehrwertsteuer und aufzuwendender Stundenzahl enthalten.

Honorarvertrage missen beim DVV eingereicht werden. Jede Honorarrechnung muss zudem bei
der Erstellung des Verwendungsnachweises in der Belegliste im Onlinesystem aufgeflhrt werden.

Vergleichsangebote
Folgende, flr den Geschaftsbereich des Bundesministeriums flir Bildung, Familie, Senioren, Frauen
und Jugend (BMBFSFJ) aus Grinden der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit getroffene, Regelun-
gen sind zu beachten:

Die Teilung eines Auftrags in mehrere Vergaben ist unzulassig, wenn damit der Zweck verfolgt wird,
den vorgenannten Hochstwert zu unterschreiten.

Im Vergabevermerk ist stets aktenkundig zu machen, weshalb von einer o6ffentlichen oder be-
schrankten Ausschreibung abgesehen worden ist.

Es sind grundsatzlich mindestens drei Vergleichsangebote einzuholen. Das Ergebnis ist
stets im Vergabevermerk aktenkundig zu machen. Soweit in besonders gelagerten Fallen
hiervon abgewichen werden soll, ist dies zu begriinden und ebenso wie das Ergebnis der
Preisermittlung aktenkundig zu machen.

Bei der Beschaffung von geringwertigen Dienst-/Leistungen bis zu einem Auftragswert von
1.000 € netto (sog. ,Direktvergabe®) gilt § 14 UVgO.

Verwaltungskosten

Bitte beachten Sie bei der Antragstellung, dass als Verwaltungskosten nach Nachweis, z. B. im
Rahmen einer Kostenstellenrechnung, bis zu 10 Prozent der Gesamtférdersumme abgerechnet wer-
den kénnen. Dafiir missen sie bei Antragstellung gesondert begriindet werden. Ein entsprechender
Vordruck (Eigenbeleg) zum Nachweis wird durch den DVV zur Verfligung gestellit.

Forderhinweis

Zudem bitten wir zu beachten, dass bei Veréffentlichungen und Verlautbarungen aller Art (z. B.
Pressemeldungen, Publikationen, Radiobeitragen) in geeigneter Form auf die Forderung durch das
BMBFSFJ hinzuweisen ist. Sobald die MaRnahme(n) durch den DVV offiziell bewilligt wurde(n),
ist sowohl das Férderlogo des BMBFSFJ als auch das KJP-Logo zu nutzen. Vor der Veréffentlichung
muss die Verwendung der Logos vom BMBFSFJ freigegeben werden. Bitte beachten Sie in diesem
Zusammenhang unser Infoblatt.

Belege aus der Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Wir wiarden uns freuen, wenn Sie uns jegliche Art von Veroéffentlichungen (z. B. Presseartikel im
Print-/Onlineformat, Video-/Audiobeitrage) dber mit KJP-Mitteln geférderte MaRnahmen per Post
(bitte mit Adresszusatz ,Politische Jugendbildung®) oder auf elektronischem Weg zukommen lassen
wurden.
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